
เอกสารประกอบการฝึกอบรม
ระบบ Single Window for Visa and Work Permit ระยะที ่2

ส าหรับบริษัททีไ่ด้รับการส่งเสริมการลงทุน



ภาพรวมของระบบ Single Window
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ภาพรวมการให้บริการของระบบ Single Window

1 ย่ืนค าขอ 2 รับอีเมลยืนยนั 3 เจ้าหน้าที่พิจารณา 4 รับอีเมลเพ่ือนัดหมาย

5 6ท าการนัดหมายแสดงตน 7 ยืนยนัการแสดงตนช าระค่าธรรมเนียม

SW

DIGITAL
WORK PERMIT

VISA
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รูปแบบการให้บริการค าขอ
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รูปแบบการให้บริการค าขอระบบ Single Window

5

Digital 
Work 
Permit

ศูนย ์OSOS
อาคารจตัุรัส
จามจุรี

จงัหวดั
เชียงใหม่ 
และจงัหวดั

ภูเก็ต

ศูนย ์EEC

ใบอนุญาต
ท างาน (เล่ม)

จงัหวดัอ่ืน ๆ

จงัหวดั 
ฉะเชิงเทรา 
และจงัหวดั
ระยอง



การย่ืนค าขอ
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กรอกช่ือผู้ใช้งาน

กรอกรหัสผ่าน

กดปุ่ ม เข้าสู่ระบบ

1

2

3

เลขนิติบุคคล 13 หลกั

รหสัเดียวกบัระบบ e-Expert

การเข้าใช้งานระบบ Single Window

Slide : 7



การลืมรหัสผ่านระบบ Single Window
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EMAIL ท่ีระบุในขอ้มูลผูติ้ดต่อ

การลืมรหัสผ่านระบบ Single Window
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ยอมรับข้อตกลง

กดตกลง

4

5

การยอมรับข้อตกลงและเง่ือนไขการใช้งานระบบ Single Window 
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ส าหรับการเขา้ใชง้านระบบคร้ังแรกเทา่นั้น



เมนูการใช้งานระบบ Single Window
รายการเมนู

ข้อมูลต าแหน่งโดยรวม

แจ้งเตือน

ประกาศข่าวสาร
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เปลี่ยนรหัสผ่าน



เพิม่ข้อมูลที่อยู่ (ส านักงานใหญ่/สาขา)
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เลือกเมนู ข้อมูลสาขา

กด เพิ่มสถานท่ีท างาน

1

2

การเพิม่ข้อมูลทีอ่ยู่ (ส านักงานใหญ่/สาขา)
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รายละเอยีด ข้อมูลสาขา

แนบเอกสาร

3 กรอกข้อมูลและแนบไฟล์

Slide : 14

การเพิม่ข้อมูลทีอ่ยู่ (ส านักงานใหญ่/สาขา)



การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าว และครอบครัว
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เลือกเมนู ข้อมูลบริษัท

กดปุ่ ม แก้ไข เพ่ืออัปเดตข้อมูล

1

2

3

เลือก TAB คนต่างด้าวและครอบครัว

การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว
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วนัเกิด : ตรวจสอบให้ตรงตามหนังสือเดินทาง

กรอกให้ตรงตามใบอนุญาตท างาน ณ ปัจจุบัน

กรอกให้ตรงตามหนังสือเดินทาง
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การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว
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การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว

ช่อง “เข้าเมืองคร้ังล่าสุดวนัที”่ => ตราประทบัขาเข้าล่าสุด

ช่อง “ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึงวนัที่” => ระยะเวลาของวซ่ี่าล่าสุด

กรอกข้อมูลของคนต่างด้าวเท่าน้ัน
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การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว



ช่อง “ลักษณะงาน” = กรอกตามใบอนุญาตท างานที่ถืออยู่ ณ ปัจจุบัน
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การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว



แนบไฟล์เอกสาร
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การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว



เม่ืออปัเดตข้อมูลแล้ว ไอคอนจะเปลี่ยนเป็นสีเขียว
หากคนต่างด้าวมีการย่ืนค าขอแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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การอปัเดตข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัว



1. ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

2. ขอความร่วมมือประทับตราวีซ่่าของคนต่างด้าวและครอบครัว

3. ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

4. ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว

5. ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว

ขั้นตอนการน าเข้าช่างฝีมือใหม่คนใหม่ กรณเีป็นช่างฯ ประจ า
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ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว
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ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว

Slide : 25

• ประเภทกิจการดา้นผลิต กิจการซอฟตแ์วร์ และอ่ืนๆ คราวละไม่เกิน 2 ปี

• ประเภทกิจการ ITC, IBC, IHQ, กิจการวจิยัและพฒันาทุกต าแหน่ง, กิจการพฒันา
เทคโนโลยเีป้าหมาย, กิจการออกแบบทางอิเลก็ทรอนิกส์ 
และการขอต าแหน่งนกัวจิยั (RESEARCHER) ดา้นวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยทุีก
ประเภทกิจการ คราวละไม่เกิน 4 ปี

• ประเภทกิจการ TISO และ IBPO (กิจการธุรกิจบริหารระบบธุรกิจระหวา่งประเทศ)
คราวละไม่เกิน 1 ปีทุกต าแหน่ง



1 เข้าสู่หน้า ย่ืนค าขอ 2 ไปทีแ่ถบ ต าแหน่ง/ลกัษณะงาน/ท้องทีท่ างาน 3 เลือกค าขออนุมัติต าแหน่ง

1

2

3
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



4 เลือกบัตรส่งเสริม
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



กรอกข้อมลูต าแหน่ง5
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ประเภทต าแหน่ง
1. ทั่วไป
2. MANAGING DIRECTOR
3. OPERATOR

ระดับต าแหน่ง

1. OPERATION LEVEL
2. MANAGEMENT LEVEL
3. EXECUTIVE LEVEL

MANAGING DIRECTOR

บริหารงานบริษทั ก  าหนดนโยบาย และเป็นผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรองบริษทั

ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว
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MANAGING DIRECTOR MANAGING DIRECTOR EXECUTIVE LEVEL

ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



หากมีตัวย่อในช่ือต าแหน่ง จะต้องอธิบายไว้ในขอบเขตงานด้วย

ขอบเขตงาน : 

- ท าหนา้ท่ีควบคุมการผลิต FPC
- ตรวจสอบการผลิต ใหเ้ป็นไปตามเป้าหมาย
- FPC ยอ่มาจาก Flexible printed circuits board  
หมายถึง แผน่พิมพว์งจรไฟฟ้าชนิดอ่อน

Production Technician (FPC)
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



ตัวอย่างรูปแบบช่ือต าแหน่ง

TECHNICAL SUPERVISOR 1 TECHNICAL SUPERVISOR 2

SALES ENGINEER (ASIA)

SALES SUPERVISOR (ASIA) 2

SALES MANAGER

MARKETING MANAGER (EUROPE, PRODUCT B)

MARKETING DIRECTOR MARKETING MANAGER (EUROPE)

MARKETING MANAGER (EUROPE, PRODUCT A)
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

SALES ENGINEER (ASIA) 1
ย่ืนต าแหน่งเพื่อขอปรับเปลี่ยน

ย่ืนต าแหน่งเพื่อขอปรับเปลี่ยน



กรอกข้อมูลบริษัทและแนบเอกสาร6

การเขียนเหตุผลประกอบการพจิารณา ในค าร้องขออนุมตัติ าแหน่งหน้าที่ของคนต่างด้าว
• บริษัทด าเนินกจิการอะไร
• สถานการณ์ปัจจุบันของบริษัท
• ลูกค้าคือใคร
• ความจ าเป็นที่ท าให้ขอต าแหน่ง และขยายความ
• สาเหตุที่ไม่สามารถใช้คนไทย
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



ตวัอยา่งเหตุผลประกอบการพิจารณา

เน่ืองจากบริษัทฯด าเนินกิจการผลิตเส้ือผ้าส าหรับส่งออก โดยมีการส่งออกไปยงัประเทศใน
ภูมิภาค SEA เป็นหลกั ปัจจุบนับริษทัมีแผนท่ีจะท าการขยายตลาดไปยงัประเทศ xxx บริษทัจึงตอ้งการ
ต าแหน่ง Marketing Coordinator (xxx) เพื่อให้ช่างฯ ท่ีมีความช านาญในธุรกิจของบริษทั และตลาดใน
ประเทศ xxx รวมไปถึงภาษาและวฒันธรรมในประเทศ xxx มาด าเนินการ เพื่อให้การติดต่อธุรกิจ
เป็นไปไดอ้ยา่งราบร่ืน มีประสิทธิภาพ

ต าแหน่ง Marketing Coordinator (xxx)
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



กรอกข้อมูลบริษัทและแนบเอกสาร

MANAGING DIRECTOR

SALE DEPARTMENT

SALES MANAGER

MARKETING DEPARTMENT PRODUTION DEPARTMENT

EXECUTIVE DIRECTOR

ตวัอยา่งผงัองคก์ร
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ช่ือบริษทั / LOGO

ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว



ตวัอยา่งแผนการถ่ายทอด

ต.ค. 63 – ม.ค. 64

ตุลาคม 2563 – มกราคม 2564
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ต.ค. 63 – ม.ค. 64



ตวัอย่างบญัชีรายช่ือผูถ้ือหุ้น 
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ตอ้งอพัเดทไมเ่กนิ 6 เดอืน รบัรองโดยนายทะเบยีน
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สรุปข้อมูลค าขอ7

MANAGING DIRECTOR MANAGING DIRECTOR EXECUTIVE LEVEL

ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว
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ขออนุมัติต าแหน่งคนต่างด้าว

ยื่นค าขอเสรจ็สมบูรณ์8

MANAGING DIRECTORSW63-000100-01



ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ

7



• วซ่ี่าปัจจุบัน และวซ่ี่าที่แจ้งพ้นจากสิทธิอ่ืน ๆ จะต้องต้องเหลือไม่น้อยกว่า 15 วนั

• กรณดี าเนินการที่กรุงเทพฯ จังหวดัเชียงใหม่ จังหวดัภูเกต็ และศูนย์ EEC ต้องเตรียมใบนัดหมาย 

ใบช าระเงนิ หนังสือเดนิทางฉบับจริง และใบอนุญาตท างาน พร้อมทั้งแต่งกายสุภาพ

• กรณดี าเนินการที่จังหวดัอ่ืนๆ ให้มาพิมพห์นงัสืออนุมติัหลงัจากท่ีไดรั้บการอนุมติัค  าขอจากบีโอไอ 
เพ่ือติดต่อขอประทบัตราวีซ่าภายใตสิ้ทธิบีโอไอกบั ตม. และจดัหางานจงัหวดันั้น ๆ โดยเร็วท่ีสุด
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เง่ือนไขการย่ืนขอบรรจุคนต่างด้าว และครอบครัว



ระดบัปฏิบติัการ (Operation level) (อาย ุ22 ปี ขึ้นไป)

>> จบตรงกบัต าแหน่ง ตอ้งมปีระสบการณ์อย่างน้อย 2 ปี ขึน้ไป
>> จบไมต่รงกบัต าแหน่ง ตอ้งมปีระสบการณ์อย่างน้อย 5 ปี ขึน้ไป

ระดบัปฏิบติัการ (Management Level และ Executive level) (อาย ุ27 ปี ขึ้นไป)

>> ตอ้งมปีระสบการณ์อย่างน้อย 5 ปี ขึน้ไป ไมว่า่จะจบตรง หรอื ไมต่รง
>> และตอ้งแนบวฒุกิารศกึษาเชน่กนั

เง่ือนไขการย่ืนขอบรรจคุนต่างด้าว และครอบครวั
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ส าหรบับรรจฯุ ต าแหน่งท่ีลงท้ายด้วย ENGINEER 

>> จบตรงสาย ENGINEER หรือ ENGINEERING ท่ีเก่ียวข้องกบัต าแหน่ง และตอ้งมปีระสบการณ์ดา้น ENGINEER หรือ 
ENGINEERING อย่างน้อย 2 ปี ขึน้ไป
>> จบไมต่รงสาย ENGINEER หรือ ENGINEERING จะตอ้งมปีระสบการณ์ดา้น ENGINEER หรือ ENGINEERING 
อย่างน้อย 10 ปี ขึน้ไป



ประเภทกิจการซ่อฟต์แวร์ กิจการให้บริการเทคโนโลยีดิจทิัล และกิจการพานิชย์อิเล็กทรอนิกส์

>> ไดรั้บการส่งเสริมการลงทุนตั้งแต่เดือนกมุภาพนัธ์ 2562
>> พิจารณาอนุมติัให้เฉพาะระดบัอาวุโส (SENIOR LEVEL) ซ่ึงมีรายไดไ้ม่น้อยกว่า 75,000 บาทต่อเดือน ตามประกาศ ป.2/2563
โดยท่ีการบรรจุตวัคร้ังแรกจะพิจารณารายไดจ้ากท่ีระบุในสญัญาจา้ง โดยจะตอ้งแนบสญัญาจา้งต่อทา้ยเอกสารรับรองการผา่นงานฉบบัล่าสุด

ประเภทกิจการ TISO ส าหรับขอบข่ายกิจการธุรกิจบริหารระบบธุรกิจระหว่างประเทศ (เง่ือนไขเฉพาะโครงการ)

>> ไดรั้บการส่งเสริมการลงทุน ก่อนเดือนมีนาคม 2562
จะตอ้งมีอายไุม่นอ้ยกว่า 22 ปี และมีประสบการณ์ผา่นงานไม่นอ้ยกว่า 2 ปี หรือมีประวติัการฝึกอบรมในสาขาท่ีเก่ียวขอ้งกบัต าแหน่ง 

OPERATOR ไม่นอ้ยกว่า 3 เดือน
>> ไดรั้บการส่งเสริมการลงทุน ตั้งแต่เดือนมีนาคม 2562

- ตอ้งอนุญาตให้เฉพาะผูท่ี้จบการศึกษาระดบัปริญญาตรีหรือเทียบเท่าข้ึนไป 
- มีหลกัฐานการฝึกอบรมในสาขาท่ีเก่ียวขอ้ง
- มีรายไดไ้ม่นอ้ยกว่า 30,000 บาทต่อเดือน โดยตอ้งแนบสญัญาจา้งต่อทา้ยหนงัสือรับรองการผา่นงานฉบบัล่าสุด

เง่ือนไขการย่ืนขอบรรจคุนต่างด้าว และครอบครวั
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

1. เลือกเมนู “ย่ืนค าขอ”
2. เลือก Tab คนต่างด้าวและครอบครัว
3. เลือกค าขอ “บรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้

ครอบครัวเข้ามาในประเทศ”
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เลือกบัตรส่งเสริม

Slide : 44

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



เลือกสถานที่รับบริการ
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



เลือกต าแหน่งที่ต้องการบรรจุคนต่างด้าว
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



กรอกข้อมูลคนต่างด้าว
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

การกรอกช่ือต่างชาติที่มีสัญลกัษณ์



ส าหรับต่างที่มีใบอนุญาตท างานเดิม
และยังมีอายุการใช้งาน
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

ข้อมูลของคนต่างชาตเิท่านั้น ข้อมูลของคนต่างชาตเิท่านั้น

หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว
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ตม. 6 ล าดับที่ 

ประเภทวซ่ี่า

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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ขาเขา้ ขาออก



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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การยา้ยตราวซ่ีา

0

0 ระบุตามหนงัสือเดินทางเล่มเก่า

ระบุตามหนงัสืออนุมติัเดิมของบีโอไอ

0



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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ใชส้ าหรับติดตามคนต่างชาติท่ีไดรั้บใบอนุญาตท างาน
- แนบหนงัสือรับรองความสัมพนัธ์ เช่น ทะเบียน

สมรส หรือหนงัสือท่ีออกโดยหน่วยงานราชการพร้อม
ระบุวา่ฉันท ์“สามีภรรยา” เท่านั้น

ใชส้ าหรับติดตามสามีไทย หรือภรรยาไทย
- ติดต่อ สตม. เพื่อใชว้ซ่ีาตามวตัถุประสงคท่ี์ขอมา คือ 

ติดตามสามีไทย หรือภรรยาไทย ให้เรียบร้อยก่อน จึงจะ
สามารถยืน่บรรจุต่างชาติเพื่อใชสิ้ทธิวซ่ีาและใบอนุญาต
ท างานภายใตบี้โอไอ

- แนบหนงัสือรับรองความสัมพนัธ์ ทะเบียนสมรส 
และบตัรประชาชนของสามีไทยหรือภรรยาไทย



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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ตราประทบัน้ีไดรั้บหลงัจากรอฟังผลการใช้
สิทธิตามสามีไทยหรือภรรยาไทยแลว้ 
จะไดรั้บระยะเวลา 1 ปี

ตราประทบัน้ีมีอาย ุ1 เดือน 
เพื่อใชร้อฟังผลของการติดตามสามีไทยหรือ
ภรรยาไทย
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



ใบส าคญัประจ าตวัเลขที่

ตราประทับการต่ออายุ
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



เม่ือมกีารเดินทางออกต้องมกีารประทับตรา
ระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตของการเดินทางเข้าออกเลขที่ใบส าคญัถิ่นที่อยู่
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



Slide : 59

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



เอกสารที่ต้องแนบ

• วุฒิการศึกษา (ตอ้งเป็น pdf ท่ีมีขนาดไม่เกิน 5 mb ต่อไฟล)์

• ใบผา่นงาน (ตอ้งเป็น pdf ท่ีมีขนาดไม่เกิน 5 mb ต่อไฟล)์

• รูปถ่าย (ตอ้งเห็นใบหนา้ชดัเจน ไม่สวมแว่น หรือหมวก และมีขนาดกวา้งยาวไม่เกิน 160x240 pixels และขนาดไฟลไ์ม่เกิน 2 mb)

• เอกสารท่ีเป็นภาษาอ่ืนนอกเหนือจากภาษาไทยและภาษาองักฤษ ตอ้งแปลเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ จากสถาบนัการแปลในประเทศ 
หรือสถานทูต หรือหากแปลจากต่างประเทศให้ใชฉ้บบัท่ีแปลโดยหน่วยงานราชการของประเทศนั้นๆ เท่านั้น

• การแนบเอกสารแปลจะตอ้งสแกนทั้งตวัจริงและฉบบัแปล (พร้อม Notary ถา้มี) ให้อยูใ่นไฟลเ์ดียวกนั
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เง่ือนไขการย่ืนขอบรรจุคนต่างด้าว และครอบครัว
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

ต ำแหน่งประจ ำระดบั MANAGEMENT และ EXECUTIVE ไม่ตอ้งแนบ
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เอกสารแนบการย่ืนขอบรรจุคนต่างด้าว และครอบครัว
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เอกสารแนบการย่ืนขอบรรจุคนต่างด้าว และครอบครัว



หัวกระดาษจดหมายบริษทั

ประทบัตราเซ็นรับรองโดยกรรมการบริษทัท่ีผา่นงานมา
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เอกสารแนบการย่ืนขอบรรจุคนต่างด้าว และครอบครัว



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

ตม.8 Re-Entry
- Single

- Multiple
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



31 ธ.ค 2020

31 ธ.ค 2020

หน้าแสดง “รายการคนต่างด้าวและครอบครัว” ที่ท าการเพิม่มา
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



กรอกข้อมูลครอบครัวคนต่างด้าว
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



1. แนบเอกสารบริษัท
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าว
และต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว

8



หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายุการอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครัว
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เลือกเมนู ย่ืนค าขอ

เลือก TAB คนต่างด้าวและครอบครัว

เลือกค าขอขยายเวลาของต าแหน่งและ
ต่ออายุคนต่างด้าว

1

2

3



• ตอ้งด าเนินการในช่วง 15-90 วันก่อนหมดอายุ

• กรณีด าเนินการท่ีกรุงเทพฯ จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดภูเก็ต และศูนย์ EEC
เตรียมใบนัดหมาย ใบช าระเงิน หนังสือเดินทางฉบับจริง และใบอนุญาตท างาน พร้อมท้ังแต่งกายสุภาพ

• กรณีด าเนินการท่ีจังหวดัอ่ืนๆ ให้มาพิมพห์นงัสืออนุมติัของบีโอไอ

เพื่อขยายระยะเวลาวซ่ีากบั ตม. (ภายใน 60 วนั และก่อนสิทธิเดิมหมดอาย)ุ และขอต่ออายใุบอนุญาตท างานกบักรมการ
จดัหางาน/จดัหางานจงัหวดั (ก่อนสิทธิเดิมหมดอาย)ุ

เง่ือนไขการย่ืนขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายุคนต่างด้าว
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เง่ือนไขการย่ืนขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายุคนต่างด้าว

Slide : 76

• ประเภทกจิการซ่อฟต์แวร์ กจิการให้บริการเทคโนโลยดีจิิทลั และกจิการพานิชย์อเิลก็ทรอนิกส์ ท่ีไดรั้บอนุมติัให้
การส่งเสริมการลงทุนตั้งแต่เดือนกุมภาพนัธ์ 2562 นั้น คนต่างดา้วท่ี ตอ้งการขยายระยะเวลาในต าแหน่งดา้น
เทคโนโลยีดิจิทลั จะพิจารณาอนุมติัใหเ้ฉพาะระดบัอาวุโส (SENIOR LEVEL) จะตอ้งแนบ ภ.ง.ด. 1 ในขอ้อ่ืนๆ

• ประเภทกิจการ TISO ส าหรับขอบข่ายธุรกิจกิจการ IBPO ใหม่ และโครงการเดมิทีข่อแก้ไขเฉพาะจ านวน 
WORKSTATION เพิม่ขึน้ ซ่ึงไดรั้บอนุมติัการส่งเสริมการลงทุนตั้งเดือนมนีาคม 2562 มีเกณฑก์ารพิจารณา
ขยายระยะเวลาต าแหน่งตอ้งแนบรายไดจ้าก ภ.ง.ด 1 ในขอ้อ่ืนๆ

• บริษทัไดรั้บอนุญาตใหเ้ปิดด าเนินการตามโครงการแลว้ บริษทัจะตอ้งจัดท าแผนปรับลดคนต่างด้าวในระดบั
ต าแหน่ง OPERATION LEVEL ลงตามท่ีส านกังานเห็นสมควร โดยแนบต่อทา้ยผงัสายงานองคก์ร



4 เลือกบัตรส่งเสริม

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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5 เลือกสถานที่รับบริการ

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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6 เลือกคนต่างด้าว

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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7 รายการคนต่างด้าวและครอบครัว

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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8 กรอกข้อมูลอัปเดตของคนต่างด้าว

ขอให้ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน

ข้อมูลของคนต่างด้าว

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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กรณีเปลี่ยนเล่มหนังสือเดินทาง

กรณีที่เดินทางออก - เข้าล่าสุด



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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เลือกเพ่ือขอขยายสิทธ์ิในเครือต่อ หากไม่เลือกจะเป็นการยกเลิกการใช้สิทธ์ิ

เลือกเพ่ือระบุท้องท่ีท างานของคนต่างด้าว หากไม่เลือกจะเป็นการยกเลิกการใช้สิทธ์ิ



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 84

ขออนุญาตเพ่ือกลับเข้ามาในราชอาณาจกัรอีก (Re-Entry)



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)
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หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 86

กรอกข้อมูลบริษัท9



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 87

การเขียนเหตุผลประกอบการพจิารณา
• บริษัทด าเนินกิจการเกี่ยวกับอะไร
• แนวโน้มด้านการตลาด การบริหาร การผลิตเป็นอย่างไร
• มีความจ าเป็นอย่างไรจงึขอขยายระยะเวลาต าแหน่งดังกล่าวต่อไป
• ต าแหน่งดังกล่าวยังคงเป็นต่างชาตต่ิอไปเพราะเหตุใด
***หมายเหตุ : ระยะเวลาของต าแหน่ง เป็นต้น



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 88



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 89

สรุปค าขอ10



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 90



เสร็จสมบูรณ์11

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ
(ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุการอยู่ในประเทศของคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 91



ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว

9



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ 
(ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 93



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 94



Slide : 95

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว)

เข้าระบบเพ่ือย่ืนค าขอแจ้งพ้นคนต่างด้าว และครอบครัว 
วนัที่ 9 กันยายน 2020
ระบบเลือกวนัที่ให้ 15 วนัล่วงหน้า 
จงึกลายเป็น 23 กันยายน 2020

23-09-2020 29-09-2020

29-09-2020



Slide : 96

หน้าจอ : ย่ืนค าขอ (ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว)

23-09-2020

29-09-2020

29-09-2020

29-09-2020



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ 
(ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 97

วนัที่พ้นวนัที่ 23 กันยายน 2020
หากระยะเวลาวซ่ี่าเหลือมากกว่าวนัที่ 23 กันยายน 2020
ระบบจะ + เพิม่ 6 วนัเป็น 29 กันยายน 2020

23-09-2020

23-09-2020

29-09-2020

29-09-2020



หน้าจอ : ย่ืนค าขอ 
(ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว)

Slide : 98



สถานะค าขอ

10



100

หน้าจอ : สถานะค าขอ (BOI) (ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

1. สถานะค าขอ BOI

1. สถานะค าขอแรงงาน และตม.



สามารถอปัเดตข้อมูลการเดินทางได้

101

หน้าจอ : สถานะค าขอ (DOE & IMM)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

1. สถานะค าขอ แรงงาน
2. สถานะค าขอ ตม.



102

หน้าจอ : อปัเดตการเดนิทาง
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

กรอกรายละเอียดคนต่าง
ด้าวที่ต้องการแก้ไข



103

หน้าจอ : อปัเดตการเดนิทาง
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

กรอกรายละเอียดคนต่าง
ด้าวที่ต้องการแก้ไข



การคืนค าขอ

11



การคืนค าขอเพ่ือส่งกลบัให้แก้ไข – บริษทัจะสามารถแก้ไขได้เฉพาะส่วนท่ีเจ้าหน้าท่ีอนุญาต

คืนค าขอ ให้บริษทัแก้ไขข้อมูลส่วนของ DOE
SW60 - 123456 -02 -01

คืนค าขอ ให้บริษทัแก้ไขข้อมูลส่วนของ IMM
SW60 - 123456 -03 -01

คืนค าขอ ให้บริษทัแก้ไขข้อมูลส่วนของ BOI
SW60 - 123456 -01

ส่งค าขอท่ีแก้ไขกลบัให้เจ้าหน้าท่ี DOE
SW60 - 123456 -02 -01

ส่งค าขอท่ีแก้ไขกลบัให้เจ้าหน้าท่ี IMM
SW60 - 123456 -03 -01

ส่งค าขอท่ีแก้ไขกลบัให้เจ้าหน้าท่ี BOI
SW60 - 123456 -01

การคืนค าขอ
ของแต่ละ
หน่วยงาน

การส่งค าขอกลบั
ให้แต่ละ
หน่วยงาน



106

หน้าจอ : การคืนค าขอ (BOI)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



107

หน้าจอ : การคืนค าขอ (BOI)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)

ส าหรับการแก้ไข
ข้อมูลส่วนบุคคล



108

หน้าจอ : การคืนค าขอ (BOI)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



109

หน้าจอ : การคืนค าขอ (BOI)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



110

หน้าจอ : การคืนค าขอ (DOE)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



111

หน้าจอ : การคืนค าขอ (DOE)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



112

หน้าจอ : การคืนค าขอ (DOE)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



113

หน้าจอ : การคืนค าขอ (DOE)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



114

หน้าจอ : การคืนค าขอ (IMM)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



115

หน้าจอ : การคืนค าขอ (IMM)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



116

หน้าจอ : การคืนค าขอ (IMM)
(ขอบรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ)



ย่ืนค าร้อง
ผ่านระบบ SW

บริษัท

เจา้หนา้ท่ี
พิจารณา

BOI

ผอ.
อนุมติั

BOI

หนงัสือออก 
BOI

เจา้หนา้ท่ี
พิจารณา

DOE

นายทะเบียน
อนุญาต

DOE

นดัหมาย
ผ่านระบบ SW

บริษัท

ใบนดัหมาย
ใบช าระเงิน

เจา้หนา้ท่ี
พิจารณา

IMM

การคืนค าขอ
เง่ือนไขการยกเลกิค าขอ 
▪ บริษทัจะสามารถยกเลิกไดก่้อนการนดัหมาย หากค าขอมีการนดัหมายแลว้จะไม่สามารถยกเลิกได้
▪ การยกเลิกค าขอจะตอ้งกรอกเหตุผลในการขอยกเลิกค าขอ
▪ การยกเลิกจะตอ้งยกเลิกทั้งค  าขอ ไม่สามารถยกเลิกรายคนได้
▪ รองรับค าขอบรรจุคนต่างดา้วทั้ง 6 ค าขอ และค าขอต่ออายคุนต่างดา้วเท่านั้น

หากค าขอถูกคืนเกิน 7 วนั บริษทัสามารถยืน่ค  าขอใหม่ได้

การคืนค าขอ

117หากค าขอถูกคืนเกิน 7 วนั บริษทัตอ้งแจง้ยกเลิกค าขอ



ย่ืนค าร้อง
ผ่านระบบ SW

บริษัท

เจา้หนา้ท่ี
พิจารณา

BOI

ผอ.
อนุมติั

BOI

หนงัสือออก 
BOI

เจา้หนา้ท่ี
พิจารณา

DOE

นายทะเบียน
อนุญาต

DOE

นดัหมาย
ผ่านระบบ SW

บริษัท

ใบนดัหมาย
ใบช าระเงิน

เจา้หนา้ท่ี
พิจารณา

IMM

บริษทัสามารถการยกเลกิค าขอได้เอง
เง่ือนไขการยกเลกิค าขอ 
▪ บริษทัจะสามารถยกเลิกไดก่้อนการนดัหมาย หากค าขอมีการนดัหมายแลว้จะไม่สามารถยกเลิกได้
▪ การยกเลิกค าขอจะตอ้งกรอกเหตุผลในการขอยกเลิกค าขอ
▪ การยกเลิกจะตอ้งยกเลิกทั้งค  าขอ ไม่สามารถยกเลิกรายคนได้
▪ รองรับค าขอบรรจุคนต่างดา้วทั้ง 6 ค าขอ และค าขอต่ออายคุนต่างดา้วเท่านั้น

บริษทัสามารถยกเลิกค  าขอได้

สถานะท่ีบริษทัสามารถยกเลิกค าขอได้

118



การนัดหมาย

บริษัท

12
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หน้าจอ : การนัดหมาย

1
2 3 4

5



121

นัดหมายกรณีที่เลือกสถานทีด่ าเนินการจงัหวดัเชียงใหม่ ภูเก็ต 
และศูนย์ EEC ส าหรับกรมการจดัหางาน

หน้าจอ : การนัดหมาย

6



122

นัดหมายนัดหมายกรณีทีเ่ลือกสถานทีด่ าเนินการจงัหวดัเชียงใหม่ ภูเก็ต 
และศูนย์ EEC ส าหรับส านักงานตรวจคนเข้าเมือง

หน้าจอ : การนัดหมาย

7
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พมิพ์ใบนัดหมาย

หน้าจอ : การนัดหมาย



124

หน้าจอ : การนัดหมาย
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หน้าจอ : การนัดหมาย
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หน้าจอ : การนัดหมาย



ใบอนุญาตท างาน

13
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Thailand Digital Work Permit Application
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Thailand Digital Work Permit Application
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หน้าจอ : จดัการใบอนุญาตท างาน

ดูใบอนุญาตท างาน

แก้ไขอเีมลส าหรับส่งใบอนุญาตท างาน

รีเซ็่ตรหัสผ่านใบอนุญาตท างาน 

แก้ไขข้อมูลการเดินทาง



131

ส าเนาใบอนุญาตท างาน




